
 

AVIS DE STAGE 

 

RAPPORT D’ACTIVITÉ (ITRF) 
 

 
Public 

 
Tout agent envisageant de se 
préparer aux concours ITRF et 
désireux d’acquérir la 
méthodologie appropriée pour 
rédiger un rapport de qualité  

 
Objectifs 
 
Recueillir les informations pour mettre à 
plat son parcours 
Rédiger son rapport  
 

Programme 

Mettre à plat son parcours professionnel  
Recenser son capital de connaissances 
Faire l’inventaire de ses fonctions 
Analyser ses tâches pour repérer ses 
compétences et son expertise 

 
Comprendre comment son expertise est mise 
au service des missions de l’institution 

Repérer les acteurs et les enjeux 
Analyser les résultats obtenus 

 
Mettre en forme son rapport 
Dégager une problématique mettant en valeur 
l’adéquation entre les compétences des 
participants et celles nécessitées par l’emploi 
type souhaité 
Sélectionner et synthétiser l’information 
Choisir un plan efficace 
Respecter les règles de lisibilité d’un écrit 

 

Un travail préalable sera à réaliser avant le 
stage, notamment sur la partie « Motivation » du 

rapport. Il sera nécessaire d’avoir téléchargé et 
pris connaissance de votre dossier, de 

connaître l’emploi type auquel vous postulez 
(fiches de poste, référentiel du métier ou du 

concours …), et de disposer d’un CV à jour. 
Veuillez apporter votre ordinateur portable si 
vous en possédez un. 

 

 
Dates et lieux 

 
Session de 3 jours 

6 mars, 7 mars et 17 mars 2017 
de 9h30 à 16h30 

 
Locaux de l’inalco (PLC) 

 

 
Intervenant 

 
Monsieur Nicolas MOURER,  

Formateur Galiad  
 

 
Organisation et moyens 

pédagogiques 
 

Alternance d’apports théoriques 
(illustrés d’exemples) et 
exercices. 
Utilisation d’outils favorisant 
l’émergence et le recueil 
d’informations. 
Alternance de temps individuels 
favorisant la réflexion et de 
temps collectif permettant une 
première synthèse orale. 
 

Capacité maximum : 12 
stagiaires  

 
Inscription 

 
Envoyer la demande d’inscription avant le 22 février 2017 à 
elisabeth.granger@inalco.fr 

         
Service de la Formation des Personnels  

de L'Inalco 


