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Offre d'emploi vacations

LA FILIERE COMMERCE INTERNATIONAL DE L'INALCO

Recherche

UN ASSISTANT H/F
EN CHARGE DE LA CAMPAGNE DE COLLECTE DE LA TAXE D'APPRENTISSAGE»

Type de poste : environ 120 heures de vacations entre décembre 2017 et janvier/février 2018
(Fermeture de I'établissement du 26/12/2017 au 3/01/2018 inclus).

Missions principales :

Participation a la campagne de taxe d'apprentissage :

- Mise a jour du fichier de prospects

- Mailing et emailing

- Relances téléphoniques et suivi des relances sur fichier Excel
- Mise a jour du listing entreprises partenaires de la filiére

Profil souhaité :

Etudiant ou ancien étudiant de niveau Master (plutdt orientation professionnelle)
Expérience de la prospection commerciale souhaitée

Qualités d'organisation

Rigueur et attention aux détails

Bon sens relationnel

Qualités d'expression orale et écrite (langue maternelle frangais ou bilingue)

Conditions :

Lieu de travail : Inalco, 65 des Grands Moulins, Paris 132™ Métro BNF
Vacations horaires a définir en début de mois (environ 2 jours par semaine)
Rémunération horaire : SMIC

Envoyez CV et lettre de motivation a :

Direction des études filiere Commerce international

commerceinternational@inalco.fr



