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- nature du stage, 
- contexte, cadre ;
- retombées éventuelles. 
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[A short, 10 to 15 lines long summary of the content of your report.]
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Informations générales
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1.1  Intitulé du stage

1.2 Nom et raison sociale de l’institution où le stage a été réalisé
Succursales, siège principal
Adresse, téléphone, courriel


1.3 Informations :
Maître de stage
Fonction
Adresse

1.4 Période et durée :









[bookmark: _Toc406323877][bookmark: _Toc372917256]Chapitre 2
Présentation du stage

[bookmark: _Toc406323878]
[bookmark: _Toc372917257]2.1 Recherche de stage

Démarches pour chercher le stage
Choix du stage
En quoi la recherche de stage est une démarche professionnalisante 

2.2  Description du stage

Contenu
Objectif
Domaines d’intervention
Équipe
…

[bookmark: _Toc372917259]2.3 Ecriture du rapport de stage

Journal de bord, prises de notes 
En quoi le rapport de stage est une démarche professionnalisante 
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Le cadre institutionnel


[bookmark: _Toc406323880][bookmark: _Toc372917261]3.1  Présentation de l’institution d’accueil (domaine d’activité, statut, effectifs,…)

3.2 Missions et objectifs de l’institution d’accueil 

3.3 Organigramme de l’institution d’accueil

3.4 Autre
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L’environnement de travail



4.1 Structure, organisation, fonctionnement de l’environnement de travail immédiat

4.2 Environnement humain

4.3 Environnement technique
…
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Présentation détaillée des missions 



Présenter ici vos missions et vos réalisations concrètes.

Joindre tous les éléments permettant de mieux connaître ces missions et d’évaluer votre travail effectif.

Indiquer les facteurs concrets intervenant dans l’exercice de vos fonctions.
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Les principales compétences requises



6.1 Identifier et discuter ici les compétences indispensables pour réaliser le travail que vous avez effectué.

6.2 Identifier les difficultés et les obstacles rencontrés et les moyens indispensables pour leur résolution.

6.3 Décrire les difficultés résolues et les obstacles rencontrés. Justifier des stratégies employées pour y arriver.

6.4 Décrire les difficultés non résolues et les obstacles non surmontés. Analysez la cause de l’échec éventuel.
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Rapport avec la formation universitaire



En quoi le stage vous a-t-il aidé pour mettre en pratique les connaissances acquises pendant votre formation à l’Inalco en tant que :


· étudiant d’une langue/d’une civilisation ;

· étudiant en formation disciplinaire
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Evaluation personnelle et perspectives



Discuter ici d’une manière plus critique l’intérêt de votre stage. Enumérer les points :

· positifs

· négatifs
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Glossaire des termes spécifiques utilisés dans votre rapport de stage

A
terme : 
1 – définition : 
2 – exemple : 
3 – page(s) : …. [page(s) où ce terme est introduit]

terme : 
1 – définition : 
2 – exemple : 
3 – page(s) : …. [page(s) où ce terme est introduit]




B
terme : 
1 – définition : 
2 – exemple : 
3 – page(s) : …. [page(s) où ce terme est introduit]


terme : 
1 – définition : 
2 – exemple : 
3 – page(s) : …. [page(s) où ce terme est introduit]
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Index thématique


Index thématique



Chapitre, 9
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Corpus (documents, traductions, autre)


Intitulé, data, contenu bref des documents, travail réalisé
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